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L’objectif de ce document est de détailler les opérations que devra réaliser un candidat qui désire
s’inscrire au Brevet de Technicien Supérieur (BTS) via le portail Candidat CYCLADES.

Dans la suite du document, « je » est utilisé pour se mettre a la place du candidat.
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1. OU TROUVER L’URL D’INSCRIPTION AUX EXAMENS

Les Rectorats mettent a disposition des candidats Grands Publics, sur leur site académique, un
lien d’accés au portail candidat CYCLADES (Cette URL est disponible sur le site de la diffusion
CYCLADES, dans la rubrique Documentation technique).

La page d’accueil du portail Candidat est la suivante :

. Gestion des examens et
Cyclad es E"_m. concours Présentation u‘

REPUBLIGUE FRANGARSE

R Ro [

Me connecter Créer mon compte Ouverture des services

hdenu

Mentions 1égales @ Ministére de 'éducation nationale, Cyelades - Tous droits rézervés

Cette page d’accueil peut comporter des messages ponctuels, par exemple en cas
d’indisponibilité programmée du site.

Ce portail candidat est commun a tous les candidats qui souhaitent s’inscrire aux examens ou
aux concours gérés dans Cyclades. Je vais m’identifier si je posséde déja un compte (Me
connecter), ou créer mon compte candidat (Créer mon compte).

Je dois créer un compte candidat. L'identifiant de ce compte est mon adresse email.
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2. OUVERTURE DES SERVICES

Je peux consulter les périodes d’inscription Grand Public aux Examens et Concours gérés
dans CYCLADES. Si aucune donnée n’est affichée, c’est qu’aucun service n’est ouvert pour le
choix Domaine — Session — Académie que je recherche (dans mon cas, le BTS).

I

I

I
hienu

é& Me connecter
&. Créer mon compte

Quverture des services | | | | | |

(1Y ©

Me connecter Créer mon compte Ouverture des services

Exemples de périodes d’inscription :
Ouverture des services
* Sélectionner les informations suivantes pour consulter I'état d'ouverture du service d'inscription.

' Résumé de la sélection

Examen *

BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR *
BTS 2022 &

ACADEMIE DE BESANCON - (2022-06) N

Informations disponibles

Les inscriptions sont ouvertes du 01 octobre 2021 12:00 au 25 octobre 2021 12:00 (heure de Paris).

Vous devez sélectionner 'académie correspondant a votre lisu de résidence.
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3. CREER UN COMPTE CANDIDAT

En tant que candidat m’inscrivant en candidat « libre », je dois créer un compte utilisateur en
saisissant toutes les informations demandées, avant de pouvoir m’inscrire au BTS.

Attention ! Il ne peut y avoir qu’un seul compte candidat par adresse email. L’adresse email est
I’identifiant du compte.

M Formulaire de création

Pour une premi&re candidature, vous devez obligatoirement créer un compte au préalable. J'ai déja un
compie
Vious devez impérativement saisir vos donnees d'état civil telles gu'elles figurent sur votre piéce d'identité.

Les champs avec * sont obligatoires.

Civilite =

MONSIEUR v
BINET |

Mom de famille *
(Waom de naizzance)

Confirmation du nom de naissance *

BINET |

Mom d'usage |
(Neom marital par exemple)

Prénoms * |Laurent |

01/02/2001 |

Date de naissance *
Exemple: 30059535

Confirmation date de naissance *
Exemple: 30051535

01/02/2001 |

FPays de naissance = | FRANCE (DONT OUTRE-MER) -

Département, DOM ou COM de | 014 - CALVADODS v|
naissance *

Commune de naissance *
Champ de recherche fonefion du départemeant

Adresse mail *
Exemple-nom._prenomi@iodomaine. fr

CAEN |

Ibinet@ac-rennes fr |

Confirmation de 'adresse mail *
Exemple-nom.prenomi@idomaine. fr

Mot de passe * (oo 1
& & 20 caractéres dont majuscule, minuscule et
caractére spécial {exemple . /! *etc...)

Confirmation du mot de passe *

Ibinet@ac-rennes fr |

Le mot de passe doit comporter au moins 8 caracteres (20 caractéres au maximum), ainsi qu’une
minuscule, une majuscule et un caractére spécial. Aprés I'enregistrement de la saisie, une fenétre
s’ouvre pour m’informer que le compte va étre créé.
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Confirmation de réception de mail

Votre compte est en cours de création.
Votre inscription sera possible seulement lorsque voire compte sera activée.

Vous allez recevoir un mail & l'adresse Ibinet@ac-rennes. fr, veuillez cliguer sur le lien contenu dans ce mail pour activer votre compte.

Ce lien n'est valable que pour une durée de 43 heures. Passé ce délai, vos informations seront effacées, vous devrez recommencer votre démarche de création de compte.

@ m
J'ai bien regu le mail Je n'ai pas regu le mail, effectuer un nouvel envoi

Je recois un mail dans les minutes qui suivent et je dois cliquer sur le lien d’activation
pour valider mon compte dans les 48 heures suivant sa création, sinon le compte sera
supprimé.

Objet du message : [CYCLADES] Activer mon compte
Bonjour,

Vous venez de créer un compte sur Cyclades. Votre inscription sera possible seulement quand vous aurez
activé votre compte.

Pour activer votre compte, veuillez cliquer sur le lien :

Activer mon compte

Si le lien ci-dessus ne fonctionne pas, il vous suffit de copier I'adresse suivante dans la barre de votre
navigateur :

lien

Ce lien n'est valable que pour une durée de 48h.Passé ce délai, vos informations seront effacées.

A bientét sur Cyclades

Cordialement
Le Service Gestionnaire

Quand je clique sur le lien Activer mon compte, le compte est créé et validé. Je peux alors me
connecter. Pour cela, je dois m’identifier par la saisie de I'adresse mail et du mot de passe
spécifiés lors de la création du compte :

Veuillez vous identifier

Identifiant de connexion *

Ibinet@ac-rennes.fr |

Mot de passe * [Freeeees |

Mot de passe oublig, réinifialisation du mot de passe

Je n'ai pas de compte
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http://dvp17.in.ac-rennes.fr/cyccandidatccy1/portal/login?tokenactivation=YafW3VoCRovrLlvD4RXNqWRuESTezYLa&codeER=null&domaine=null
http://dvp17.in.ac-rennes.fr/cyccandidatccy1/portal/login?tokenactivation=YafW3VoCRovrLlvD4RXNqWRuESTezYLa&codeER=null&domaine=null

Aprés authentification, j'obtiens I'écran d’accueil suivant :

Cyclades E

REPUBLIQUE FRANGAISE

Gestion des examens et concours Laurent BINET

Modifier men compte

e Al Bienvenue dans Cyclades

Menu

BB & &

M'inscrire Mes documents Les formulaires Mes justificatifs

B
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4. MODIFIER MON COMPTE

Via le menu Modifier mon compte, je peux consulter les informations de mon compte.

Gestion des examens et concours

Cyc |a d eS F1 odifier mon compte
Date de demniere cotmexion : 23/08/2013

= W | o:rivcanon
Bt | NATONALE

Je peux tout modifier avant de créer ma premiere candidature.
Dés qu’une candidature existe, seuls I'adresse mail et le mot de passe sont modifiables. Si une

autre information est erronée, je dois contacter le service gestionnaire dont les coordonnées sont
indiquées en haut de la page ou sur mon récapitulatif d’inscription.

M Modifier mes informations

Pour une premiére candidature, vous devez obligatoirement créer un compte au préalable. J'ai déja un
compte
Vous devez impérativement saisir vos données d'état civil telles qu'elles figurent sur votre pigce d'identité.

Les champs avec * sont obligatoires.

Civilité * | MONSIEUR v
Mom de famille = BINET |

{(Nom de naizsancs)

Confirmation du nom de naissance *

BINET |

Mom d'usage |
(WNom marital psr exemple)

Prénoms = |Laurent |

01/02/2001 |

Date de naissance *
Exemple: 30051958

Confirmation date de naissance *
Exemple: 30054538

01/02/2001 |

Pays de nalssance . ‘ FRANCE (DONT QUTRE-MER) -

Département, DOM ou COM de | 014 - CALVADODS vl
naissance

Commune de naissance ©
Champ de recherche fonclion du département

CAEN |

Adresse mail *
Exemple:nom.prenomi@idomaine.

lpinet@ac-rennes.fr |

Confirmation de l'adresse mail *
Exemple:nom. prenomi@domaine.

Mot de passe *

8 2 20 carsciéres donf majusculs, minuscule et
caractére spécial (exemple - /1 *atz.)

Ibinet@ac-rennes.fr |

Confirmation du mot de passe *

g Sppiner
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5. S'INSCRIRE AU BTS

Via le menu M’inscrire, je choisis I'examen, la session et enfin I'académie dans laquelle je
souhaite m’inscrire. Je m’inscris dans mon académie de résidence. PAS DE CENTRE
ENTRANGER AU BTS

Minscrire
¥ Sur quoi et ol voulez-vous vous inscrire ?

Sélectionner une académie ou un pays d'inscription » Résumé de la sélection

Examen
BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR
B

ACADEMIE D'AMIENS - (2022-06) TS 2022 &

ACADEMIE DE BESANCON - (2022-06)

Je peux alors visualiser les dates d’inscription pour cette académie :

M'inscrire

¥ Sur quoi et ol voulez-vous vous inscrire 7

* Résumé de la sélection

Examen

BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR *
BTS 2022 ™

ACADEMIE DE BESANCON - (2022-08) *

Informations disponibles

Les inscriptions sont ouvertes du 01 octobre 2021 12:00 au 25 octobre 2021 12:00 (heure de Paris).

Vous devez sélectionner l'académie correspondant & votre lieu de résidence.

En cliquant sur Valider, le formulaire d’inscription s’affiche et comporte plusieurs onglets. Je
clique sur Suivant pour consulter/renseigner tous les onglets, le bouton Enregistrer sera actif
uniqguement sur le dernier onglet. Je peux revenir a I'onglet précédent par le bouton Précédent.
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L’onglet Identification me permet de renseigner mes coordonnées et informations personnelles :

Les données personnelles de mon compte sont récupérées automatiquement et non modifiables ici
(elles sont grisées). Si elles sont erronées, je peux les modifier via le menu Modifier mon compte,
tant que je n’ai pas créé de candidature.

Si je me rends compte d’'une erreur dans mes données (Nom, prénoms, date, lieu de naissance),
apres avoir enregistré ma candidature, je devrai contacter le service gestionnaire pour faire une
demande de modification de mes informations personnelles.

1 - Candidatures précédentes 2 - Identification 3 - Informations candidature 4 - Qualification présentée 5 - Acquis 6 - Dipldme possédé T - Epreuves & - Récapitulatif 9 - N* Inscription

v Identité » Maissance

Civilité * Pays de naiszance *

Hom de famill DUBOIS Date de naissance * | 01/01/2002

e *
Mom de naissance Exemple: 2 &

Mom d'usage Département, DOM ou COM de naissance *
marita ke

i Commune de naissance *
Prénoms * | Pierre TROYES

Mationalité * | Sélectionnez une nationalité + |

» Adresse » Contacts

Pays * [FRANCE ~ ]

Numéro, rue, voie * l:l Exempes : 06

Complément adresse 1 l:l Exempies - 012245
Complément adresse 2 l:l
Complément adresse 3 l:l

Code postal *

pdubois@ac-rennes.fr

» Situation du candidat

Categorie socio-professionnelle [ Sélectionnez une valeur ~
du candidat ou d'un représentant
légal *

Je dois compléter les rubriques obligatoires de I'onglet Identification avant de passer a I'onglet Suivant.

Dans cet onglet, je vais :

Sélectionner la catégorie de candidat qui me correspond parmi celles proposées (par ex.

FORMATION CONTINUE, ENSEIGNEMENT A DISTANCE, etc...);

Choisir mon établissement d’inscription (par ex. CNED, INDIVIDUELS 025) ;

e Indiquer si je suis atteint d’'un handicap et si je vais demander un aménagement de mes
épreuves ;

e Donner ou pas mon consentement pour I'envoi des résultats a la Presse, aux organismes privés

et aux collectivités territoriales.

Si je demande un aménagement des épreuves, je devrais contacter ensuite un médecin agréé pour
obtenir un certificat a fournir au service des Examens et Concours, indiquant les mesures
d’aménagement demandées.
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1-C précédent 2 - Idenfificali 30 ons candidature | 4 - Qualification présentée || 5-Acquis | 6- Diplome pessédé | 7-Eprewves | 8- Récapitulatii | 9-N° Inscriplion

» Type de candidature

Catégorie du candidat? [FORMATION CONTINUE ~]
Situation a linscription [ Sélectionnez une valeur ~]

Aménagement de la durée de  Oui Non
formation *

» Etablissement du candidat

Etablissement * [LP PADRIEN PARIS - BESANCON v |

» Aménagement d'épreuve demandé au titre du handicap

Demande d'aménagement(s) OuiC) MNon ®
d'épreuves au litre du handicap
) :

Diffusion des résultats

Jacceple la communication de Oui O Non @
mes résultats d'examen, en vue
d'une publication par Ia presse ou
sur les sites infemet de sociétés
de droit privé

Jaccepte Ia communication de Oui O Non @
mes résultats, de mon nom et de
mon adresse aux collectivités
femitoriales en vue d'éventuelles
félicitations *

» Particularites

Je souhaite renoncer 3 des [
acquis

5.3.Qualification présentée

Dans cet onglet, je choisis la spécialité que je présente ainsi que la forme de passage (selon la catégorie
de candidat sélectionnée).

1- Candidatures précédentes 2 - Identification 3 - Informations candidature 4 - Qualification présentée 5 - Acquis & - Dipldme possédé 7 - Epreuves 8 - Récapitulatif 9 - N° Inscription

» Qualification préseniée

Specialité © | Choisir une valeur hd

» Forme de passage

Forme de passage . | Globale v
Dérogation a la forme de  Qui Non
passage

Forme passage finale * | Glopale

[ ower ]
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5.4.Acquis

Dans cet onglet, je déclare mes acquis (type, année, académie, notes obtenues) me permettant
d’étre dispensé d’'une ou plusieurs épreuves.

Si je souhaite repasser une épreuve, je la décoche.

1 - Candidatures précédentes 2 - |dentification 3 - Informations candidature 4 - Qualification présentée 5 - Acquis & - Dipléme Silé 7 - Ej & - Récapi i 8- NI

5i vous remplissez les conditions pour obtenir des reports de notes ou des dispenses sur certaines épreuves de votre spécialité, vous devez le déclarer ci-dessous,
Sinon veuillez cliquer sur le bouton "Suivant”.

5.5.Diplome possédé

Dans cet onglet, jindique le dipléme, ou la formation me permettant de m’inscrire a
'examen.

1 - Candidatures precédentes 2 - Identification 3 - Informations candidature 4 - Qualification présentée 5 - Acquis 6 - Diplome posséde 7 - Epreuves

v Dipldme ou formation d'origine

Dipléme ou formation * [Sélectionnez une valeur hd

Sélectionnez une valeur

BACCALAUREAT GENERAL — :
EACCALAUREAT PROFESSIONNEL
EACCALAUREAT TECHNOLOGIQUE f

EREVET DE TECHNICIEN

EREVET DES METIERS D'ART

AUTRES CAS

EREVET DETUDES PROFESSIONNELLES

EREVET PROFESSIONNEL

CERTIFICAT D'APTITUDE PROFESSIONNELLE

DIFLOMES TI_TRES ETRANGERS . Plan dusite  Menfions légales  Un probléme 7 Accessibilibé: parii
AUTRE DIFLOME QU TITRE DE NIVEAU BACCALAUREAT

5.6.Epreuves

Sur cet onglet, je définis mes choix pour mes épreuves facultatives et/ou a choix.

1-C Ecé 2- ificati 3- 4- i & & 5 - Acquis 6 - Dipléme possédé 7 - Epreu 8-Ré i 9-N*

» Epreuve(s) obligatoire(s)

~ E2:Langue vivante 1: Anglais : Inscrit

» Epreuve(s) facultafive(s)

= EF1:Langue vivante 2 - Allsmand : Inscrit

Position ? | Inscrit ~ Mode évaluation Ponctuel

Opfion * [Allemand ~

~ EF2: Cerlification professionnelle

~ EF3:Engagement étudiant
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Selon les renseignements précédemment donnés, les épreuves ont différentes positions
possibles :
¢ Non Inscrit : je ne suis pas inscrit a cette épreuve, je ne vais pas la passer lors de cette
session.
e Inscrit : je suis inscrit a cette épreuve, je vais la passer lors de cette session.

5.7.Récapitulatif

Cet onglet affiche toutes les informations saisies précédemment, ainsi que les épreuves
auxqguelles je me suis inscrit(e).

Attention ! A ce stade, la candidature n’est pas encore enregistrée, je dois cliquer sur le bouton
Suivant pour poursuivre mon inscription.

1- Candidalures précédenies 2 - Ideniification 3 - Informations candidature 4 - Qualification préseniée 5 - Acquis 6 - Dipldme possedeé 7 - Epreuves & - Recapitulatif 9 - N Inscription
N® candidat 02141027940

» Qualification présentée

Spécialité Banque - conseiller de clientéle

» Identification du candidat

Adresse ef contact

Civilite MOMSIEUR Adresse 1 rue du porl
Nom de famille DUBOIS 25000 BESANCON
fom e naissEnce FRANCE (DONT OUTRE-MER)

§ Nc_m d'usage: - Téléphone mobile 0606060606

Téléphone fixe -
Prénoms Piemre P

Date de naissance 01/01/2002
Commune de naissance TROYES

Département, DOM ou 010
COM de naissance

Pays de naissance FRANCE (DONT OUTRE-MER)

Adresse mail pdubois@ac-rennes.fr

Mationalité Francais

» Situation du candidat

Catégorie socio- Employés de commerce
professionnelle du

candidat ou d'un
représentant légal

v Dipldme possédé

Dipléme possédé BACCALAUREAT GEMERAL - Bac général

v Epreuves

Epreuve(s) obligatoire(s)

E1 - Culture générale et expression Inscrit Paonctuel
E2 - Langue vivante 1 Inscrit Paonctuel
- Anglais
E2-4- Langue vivante 1 - Ecrile Inscrit Ponctuel
- Anglais
E2-B - Langue vivante 1 : Orale Inscrit Ponciuel
- Anglais
E3 - Gestion de la relation client Inscrit Ponctuel
E4 - Dévelop.suivi. activ.commercia. Inscrit
E4-A - Etude de cas Inscrit Ponctuel
E4-B - Analyse situation commerciale Inscrit Paonctuel
ES - Env.éco jur.orga.activbancai. Inscrit Ponciuel
C-AMNGL - Certification en langue anglaise Inscrit Ponctuel

Epreuve(s) facultative(s)

EF1 - Langue vivante 2 Inscrit Paonctuel
- Allemand

EF2 - Cerification professionnelle MNon Inscri

EF3 - Engagement tudiant Inscrit Ponctuel
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5.8.N° Inscription

Suite a I'enregistrement s’affiche I'onglet N° Inscription. Il fournit les informations suivantes :
e NP° candidat et N° inscription,

e Date de fermeture du service d’inscription, au-dela de laquelle la candidature ne sera plus
modifiable,

Liste des documents mis a ma disposition sur mon espace candidat.

1- Modalités diinscription 2 - Candidatures précédentes 3 - Identification 4 - Informations candidature 5 - Qualification présentée - Acquis 7 - Informations supplémentaires 8 - Titre pour inscription

9-Eprewes  10-Récapitulaif 11 - Condilions dinscription 12 - N° Inscription

» Volre numéro dinscription

Votre inscription a bien été prise en compte le 06/01/2020 & 16.28
‘Votre numéro candidat - 01943021803
Vaotre numéro d'inscription - 001

Vous pourrez consulter e, éventuellement, modifier les données de volre dossier avant la fermeture du service fixée le - 31/01/2020 & 18.00.

Vous devez impérati prendre i ot les suivants :
- Le récapitulatif d'inscription
- La liste des piéces justificatives indispensables pour la suite de I'examen.

Ces documents sont mis & votre disposition dans votre espace candidat, menu “Mes de . Vous pouvez é éditer la confirmation d'inscription au format pdf & I'aide du bouton “Visualiserimprimer”, ou
a defaut I'enregistrer.

Pour tout renseignement, vous pouvez contacter le service des examens &t concours dont vous dépendez
ACADEMIE DE REIMS

Rectorat de Reims

1, Rue Navier

51082 REIMS CEDEX

Tel : 0326056969
contact@ac-reims.fr

Visualiserfimprimer m

Depuis I'onglet « N°Inscription », je peux cliquer sur le bouton Visualiser/Imprimer pour éditer
mon récapitulatif d’'inscription. Je le retrouve également dans Mes Documents.
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6. CONFIRMATION D’INSCRIPTION

En haut a droite du document, sont affichés le numéro de candidat, le numéro d’inscription et le

numeéro de version du document.

Exemple d’une confirmation d’inscription au BTS :

CONFIRMATION DYINSCRIPTION B ol AT
ACADEME DE BREYET DE TEGHNICIEN SUPERIEUR Inwctpton s : 001
BEBAWCOH
Viersion : 1 du DAOG021 & 1480 Tl NN
[l
1 efwamun da Mo
) BER AN MONSIELR DUBOIS Plerme
S T 1 rue du port
Tl : 0303 [ 0¥ 03
W - ot B oo - oo 25000 BESANCON
Mom O oo
Hatonaits Frimcats
) A1 0
A TROYES - 010
Tl Teil mobde - 08 08 06 08 D8
Wl prhutersf{ec- e b
WAE : HON Dpstrrea pevicib : BACCALAIREAT CEMERSL Bae gursina (30013
Etablmsarrmst | LPF P ADRIEN PARIS - BESANCON (12506130
Cabirgorn Su Casdhciat | FORLATION CONTMUE (320)
ArTiTLagE T RIS o e O SEndEar
A REMVOYER IMPERATIVEMENT POUR LE DIMANCHE 31 DCTORRE 2021
Banaua - norsaller de olenidls (312H0)
Forma de psag : Clobale Dl i o . 200210
_
EPREUVES OBLIGATOIRES
EN - Cullure passrii & sxpraasan wn Inscrit Poachosl
B2 - Linsgpon wairiba 1 -] Iracd Frzmodad
- Anglas
EX - Gasibon chi i il clarid ] Iesrit Potciudl
E4 - Direwios sura aci comswinos Imserd
Ed-4 - Etuce 50 tirk L e Posctual
E4-8 - Anslvs stushon commencuaie L2 (L =1 3 Ponchssl
ES - Errv. i jur ol acie bancs -] (L= 3 Ponchssl
C-AMGL - Cartfatos an aeges gl BHG [ Posciosl
EPREUVE(E) FACULTATIVE(E)
EF1 -Lingus viwinis 2 uF1 (L =1 3 Ponchssl
- Al
EF2 - Cartificaten probaasrslin UFZ Has el
EF3 - Ergagurmmcd s uFy Iracd Frzmodad

7. MES INSCRIPTIONS

Gestion des examens et concours

Cyclades E N

REPUBLIGUE FRANCAISE

Menu

Mes inscriptions Mes documents Les formulaires

Modifier mon compte

Date de demiére connexion - 10/09/2018

Mes justificatifs

Tant que le service d’inscription est ouvert, je peux consulter et/ou modifier ma(mes) candidature(s).
Mes candidatures désinscrites et mes candidatures des sessions fermées ne sont plus visibles.
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En cliguant sur une candidature, I'onglet Récapitulatif (idem a la section « Récapitulatif ») est
accessible en mode Consultation.

Pour procéder a la modification, je clique sur le bouton Modifier : tous les écrans de l'inscription sont
affichés successivement, je clique sur Suivant pour accéder a I'onglet que je souhaite modifier.

Dés qu’une candidature existe, je_ne peux plus modifier les données gui ont permis la création du
compte utilisateur. (voir chapitre « Modifier mon compte »).

Durant I'ouverture du service d’inscription Grand Public, toute modification de la candidature est
possible par le candidat.

Lorsque j'enregistre mes madifications :

¢ Le numéro de version de linscription devient Version 02 : sur 'onglet N°Inscription et sur le
récapitulatif d’'inscription,

o Le récapitulatif d’'inscription est mis a jour dans 'espace DOCUMENTS > Documents relatifs
a ma candidature

¢ Un mail m’est adressé et intitulé « Modification d'inscription : Nom de I'examen »
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8. MES DOCUMENTS

Via Mes Documents, je peux consulter 'ensemble des documents mis & ma disposition :
¢ Soit automatiquement lors de mon inscription

e Soit par le gestionnaire durant le suivi des inscriptions et de la session

En premier lieu, la liste de mes candidatures s’affiche.

Mes documents

N*Candidat: 02141027340 DUBOIS Pierre Mé(e) le 01/01/2002

2022-06

v BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR
Banque - conseiller de clientéle
il ACADEMIE DE BESANGOMN Etablissement -

LF FADRIEN PARIS-BESANCON{02500130)

Je sélectionne la candidature en cliquant sur la vignette concernée.
La liste des documents relatifs a la candidature sélectionnée s’affiche :

Mes documents

¥ Liste des documents publiés pour la candidature n® 02441027940 - 004

«  Cliguer sur le lien pour ouvrirfiélécharger le document

Confirmation dinscription [FDFE] : Version n*1 mis a jour le 04/10/2021 14:35

Les documents mis a ma disposition au fur et a mesure de la session dans mon espace candidat
peuvent étre les suivants :

Confirmation d’inscription

Demande de pieces justificatives

Relance de piéces justificatives

Notification de mesures d’'aménagements

Convocation(s) aux épreuves

Relevé(s) de notes

Etc ...

9. LES FORMULAIRES

Actuellement, cette section n’est pas utilisée dans le cadre du BTS.
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10. MES PIECES JUSTIFICATIVES

Via Mes justificatifs, jaccéde a la liste des piéces a fournir pour chaque candidature.

Les piéces sont présentées par regroupement et par date limite de retour (en heure de Paris).

Les pieces sont a déposer en ligne.

Si je suis dans la période de dépét, je peux alors télé-verser chaque document demandé (bouton

Ajouter), puis cliquer sur J’ai fourni toutes mes piéces.

A déposer en ligne enire le lundi 04 octobre 2021 et le dimanche 31 octobre 2021 23:59 (heure/Paris)
» Confirmation dinscription

CINSIGO3 : Confirmation d'inscription signée

Aucun fichier m

¢+ Nationalité

NATIDEQG : Document justifiamt l'identité

Aucun fichier m

» Conditions réglementaires

BTSETAS4 : Attestaton de formation du centre de formation - formation continue

Aucun fichier m

» Dossier épreuve

BTSEE-EF3 : D de de recc i e de I' St

Aucun fichier m Editer |e formulaire & compléter

BTSLIVCOMP : Livret de compétences

Aucun fichier m

BTSPRESENT-BQ : Amestation de présence en entreprise

Aucun fichier m

Etudiées

En cliguant sur "J'ai fourni toutes les pigces”, vous validez que vous avez fourni toutes vos piéces, vous ne pourrez plus les modifier ef vos piéces pourront étre

Je clique sur Ajouter :

Envoyer une piéce jointe

Ajouter un fichier pour

CINSIGO1 : Confirmation d'ingcription signée

[ Choisir un fichier | Aucun fichier n'a été sélectionné]

La taille du fichier ne doit pas excéder 5 Mo et l2s formats recommandés sont POF, PNG, JPG,
DOC, DOCX, ZIP, AVI, MP3, MP4.

Le formulaire précise la taille et les formats de fichiers acceptés.

Lorsque le fichier est ajouté, la date de dépbt est affichée (et visible par le gestionnaire), ainsi

qu’un bouton L permettant de supprimer le document.

¥ Confirmation dinscription

CINSIG01 : Confirmation dinscription signée

( ﬂ )Gnﬂrmatinn inscription. pdf Déposé le 05/03/2021 1559 (heure/Paris)
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Lorsque toutes les piéces du regroupement ont été ajoutées, je dois cliquer sur

J'ai fourni toutes mes piéces . . . - .
pour indiquer au gestionnaire que les piéces peuvent étre

contrblées.
L’ensemble des piéces est validé, une date de validation est ajoutée pour chaque piéce et je ne
peux plus les modifier ou les supprimer.

» |dentité

DCSTID01 : Document justifiant I'identité

Validé le 06/01/2020 16:58 (heure/Paris) piece identite.png Déposé le 06/01/2020 16:56 (heure/Paris)

Lorsque le gestionnaire contrble les pieces justificatives, il peut leur changer leur statut et

éventuellement indiquer une date de réception. Je vois alors I'information dans cet espace. Je ne

recois pas de mail automatique.

4 cas se présentent :

1) Je viens de déposer ma piece justificative. La piéce n’a pas encore été contrélée => aucun
statut n’est positionné.

2) Le statut de la piéce est Regue => Le gestionnaire indique alors avoir regu la piece mais ne
I'a pas controlée.

3) Le statut de la piéce est Non Conforme => Le gestionnaire a éventuellement ajouté un
commentaire pour m’indiquer ce qui ne va pas. Je peux redéposer cette piéce et devrais
cliquer de nouveau sur J’ai fourni toutes mes piéces.

4) Le statut de la piece est => Je n’ai rien a faire.

11. SE DESINSCRIRE

Je peux me désinscrire tant que le service Inscription est ouvert.
Via Mes inscriptions, jaffiche la liste de mes candidatures actives. Je peux me désinscrire en
cliquant sur l'icéne Poubelle. Une pop-up s’ouvre, me demandant de confirmer la désinscription.

202206
v BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR
Banque - conseiller de clientéle
'd ACADEMIE DE BESANCON Ersbliszement

LF PADRIEN FARIS-BESANCOND2500130)

MW= 001

La candidature ne sera alors plus visible. Un mail confirmant ma désinscription m’est également
adressé. Si je me suis désinscrit par erreur, je devrai créer une nouvelle candidature depuis le
méme compte candidat.

Aprés fermeture des inscriptions, je ne peux plus me désinscrire par mes propres moyens. Pour
cela, je contacte le service Gestionnaire dont les coordonnées figurent sur mon récapitulatif
d‘inscription.
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